PROCEDURY FUNKCJONOWANIA
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4 W KOSZALINIE
W CZASIE EPIDEMII_OD 1 WRZESNIA 2020R.

Podstawa prawna.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce
rozporzgdzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2020 poz. 1386)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 Poz. 1389)
oraz

Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkot i placowek od 1
wrzesnia 2020 r.

Postanowienia ogdlne

1.

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Koszalinie w przypadku zagrozenia wystgpienia na
terenie szkoty koronawirusa COVID-19 informuje o tym ucznidow, rodzicow/
opiekunow prawnych, pracownikéw szkoly oraz o zmianie organizacji zaje¢ w szkole,
korzystajac ze:

strony internetowej szkoty - www.sp4koszalin.pl
dziennika elektronicznego - www.eduportal.koszalin.pl
poczty elektronicznej - sp4koszalin@poczta.onet.pl

. Dyrektor szkoty bedzie mogt podja¢ decyzj¢ o wprowadzeniu ksztatcenia mieszanego,

gdy Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna uzna za konieczng takg organizacje
nauki, biorac pod uwage poziom i charakter zachorowan na danym terenie i sytuacj¢
epidemiologiczng na terenie szkoty. Ksztalcenie mieszane (tzw. hybrydowe) moze
dotyczy¢ organizowania zaje¢ w mniejszych grupach lub dla czgsci klas, a takze zajec
przeznaczonych dla pojedynczych lub niewielkich grup uczniow.

. Dyrektor szkoty bedzie mogl podja¢ decyzje o zawieszeniu wszystkich zajec

stacjonarnych 1 przejsciu na nauczanie zdalne dla wszystkich uczniow. Kluczowa przy
podejmowaniu takiej decyzji bedzie zgoda organu prowadzacego i pozytywna opinia
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, ktdra zostanie podjeta, gdy bedzie
duze zagrozenie epidemiczne w powiecie lub beda przypadki zachorowan lub
kwarantanny wigkszej grupy osob w placowce.

. Ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0sdb z zewnatrz oraz rodzicow do niezbednego

minimum poprzez udostepnienie numeru telefonu do sekretariatu celem ustalenia
konieczno$ci przybycia do budynku. Osoby moga udawac si¢ tylko do wyznaczonego
miejsca z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznos$ci (ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe), podajac przy wejsciu na teren
budynku swoje niezbedne dane kontaktowe.



5. W szkole prowadzona bedzie ewidencja os6b wchodzacych na teren placowki ( imig,
nazwisko, adres i numer telefonu).

6. W trosce o bezpieczenstwo i1 zdrowie uczniéw, rodzicow/opiekunéw prawnych
nauczyciele pelnigcy funkcje wychowawcy klasy zobowigzani sa do przeprowadzenia
rozmowy z uczniami na temat podstawowych zasad higieny w tym czestego mycia ragk
z uzyciem cieplej wody i mydta oraz ochrony podczas kaszlu i kichania.

7. Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do regularnego przypominania uczniom
podstawowych zasad higieny.

8. Wszyscy na terenie szkoty zobowigzani sg do przestrzegania podstawowych zasad
higieny w tym czestego mycia ragk z uzyciem cieptej wody i mydta oraz ochrony
podczas kaszlu 1 kichania.

9. Uczniowie z podwyzszong temperaturg, katarem, kaszlem oraz innymi objawami
chorobowymi powinny by¢ zbadani przez lekarza i do czasu pelnego powrotu do
zdrowia zosta¢ w domu.

10. W przypadkach przebywania ucznia w szkole z opisanymi objawami
pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni szkoty maja obowigzek wezwac rodzicow
w celu odebrania ucznia ze szkoly. Takiemu uczniowi w szkole bgdzie zmierzona
temperatura.

11. Uczen powracajacy do szkoly po przebytym zakazeniu COVID-19 ma
obowigzek przedstawienia zaswiadczenia o ujemnym wyniku testu lub zaswiadczenie
od lekarza, ktore potwierdzi, Ze uczen jest zdrowy.

12. Nauczyciele oraz pracownicy z podwyzszong temperatura, katarem, kaszlem
oraz innymi objawami chorobowymi powinni by¢ zbadani przez lekarza i do czasu
petnego powrotu do zdrowia zosta¢ w domu, korzystajac ze zwolnienia lekarskiego.

13. Szkota ogranicza organizacje¢:

* wyjs$¢ na terenie miasta,
* wycieczek wyjazdowych poza miasto oraz poza granice kraju,
* imprez na terenie szkoly, w tym zawodow sportowych.

14. W przypadku zaobserwowania u uczniow lub osob dorostych, ktére przebywaty
na terenach, gdzie stwierdzono wystepowanie COVID - 19, objawéw takich jak:
goraczka, kaszel, duszno$¢ i problemy z oddychaniem dyrektor lub inna wskazana przez
niego osoba:

* bezzwlocznie, telefonicznie powiadamia stacj¢ sanitarno — epidemiologiczna,
» zglasza przypadek bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu obserwacyjno —
zakaZnego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postgpowania medycznego,

* stosuje si¢ do zalecen wydawanych przez wtadze lokalne i panstwowe oraz instytucje
lokalne, instytucje panstwowe w tym sanitarno — epidemiologiczne.

15. Dyrektor szkoty =~ w przypadku zagrozenia zdrowia 1 zycia dzieci oraz
pracownikow zastrzega sobie prawo do zamknigcia szkoty w oparciu o obowiazujace
przepisy prawa.



Organizacja zaje¢ w szkole od 1 wrzesnia 2020 r.:

1.

10.

11.

12.

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub w izolacji.

Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do szkotly i z niej odbierani przez opiekundéw bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do i ze
szkoty opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepiséw prawa
dotyczacych zachowania w przestrzeni publicznej.

Opiekunowie uczniow z klas 11 II odprowadzajacy i odbierajacy dzieci mogg wchodzi¢
tylko do przedsionka szkoty ostaniajac usta i nos ( przylbicg lub maseczkg ) |
dezynfekujac rgce. Ponadto zachowujg zasady:

- 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,
- dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,
- dystans od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

Dzieci z klas | — 11l nie korzystajg z szatni szkolnej. Po wejsciu do szkoty dezynfekuja
rece. Wchodza do szkoty glownym wejsciem i rozbierajg si¢ w swojej sali lekcyjnej lub
swietlicy szkolnej, jesli z niej korzystaja.

Uczniowie z klas 1V — VIII po wejsciu do szkoty dezynfekuja rece i przechodza do szatni
szkolnej, do swoich szafek. Nastepnie przemieszczajg si¢  do sal lekcyjnych przej$ciem
przez szatni¢. Po zakonczonych zaj¢ciach droga wyjscia z szkoly jest taka sama, czyli
wyjsciem przez szatnig.

Osoby z zewnatrz, interesanci wchodzg do szkoty stosujac srodki ochronne: ostong ust i
nosa, rgkawiczki jednorazowe lub dezynfekcje rak, wchodza tylko osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych i w wyznaczonych obszarach.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, uczen zostanie odizolowany
w odrgbnym pomieszczeniu — izolatorium. Pracownik zapewnia min. 2 m odlegtosci od
innych os6b i niezwtocznie powiadamia rodzicoéw/opiekundéw o koniecznosci odebrania
ucznia ze szkoty.

W miare mozliwos$ci unikamy czgstej zmiany sal lekcyjnych przez uczniow.

Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w salach lekcyjnych i $wietlicy , ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upraé¢ lub dezynfekowaé, zostaty usunigte, np. dywaniki. Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ beda poddawane
dezynfekcji na biezaco.

Uczniowie muszg posiada¢ wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga
znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze, plecaku lub we wilasnej szafce.
Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba oraz dzieli¢
jedzeniem.

W sali gimnastycznej matej i duzej uzywany sprzet sportowy bedzie dezynfekowany w
miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach, a podloga bedzie myta detergentem i
dezynfekowana po kazdym dniu zajec.

Uczniowie jak najczesciej beda korzysta¢ podczas zaje¢ wychowania fizycznego 1 przerw
z boiska szkolnego oraz pobytu na $wiezym powietrzu na terenie szkoty, jesli tylko
warunki pogodowe na to pozwola.
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Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowa¢ dystansu, ¢wiczenia i gry kontaktowe na tych zajeciach zostang
ograniczone.

Sale lekcyjne i wszystkie pomieszczenia szkolne, z ktérych korzystaja uczniowie beda
wietrzone po kazdych zajeciach, w czasie przerwy a w razie potrzeby takze podczas zajec.
Korytarze co najmniej raz na godzing.

Nauczyciele w klasach I-11l moga organizowa¢ przerwy dla swoich uczniow w
interwalach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niz co 45 min. z uwzglgdnieniem
grafiku swoich dyzuréw podczas przerw.

Uczen nie zabiera do szkoty zbednych przedmiotow.

Zajecia swietlicowe odbywajg sie¢ w $wietlicy szkolnej, a w miar¢ mozliwo$ci i w razie
potrzeby w innych salach dydaktycznych.

Srodki do dezynfekcji rak znajduja sie w kazdej sali lekcyjnej oraz pomieszczeniu, w
ktérym przebywaja uczniowie, w tym takze w bibliotece, stotowce, W §wietlicy, w sposob
umozliwiajacy tatwy dostep do nich dla wychowankéw pod nadzorem opiekuna. Swietlice
nalezy wietrzy¢ nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci w $wietlicy, w
tym w szczegdlnos$ci przed przyjeciem wychowankow oraz po przeprowadzeniu
dezynfekc;ji.

W miar¢ mozliwosci realizacja zaje¢ pozalekcyjnych odbywaé si¢ bedzie po
zakonczonych zajeciach lekcyjnych, w godzinach popotudniowych.

Biblioteka szkolna funkcjonuje w godzinach wyznaczonych przez nauczyciela-
bibliotekarza. Po wejsciu do biblioteki szkolnej kazda osoba zobowigzana jest do
dezynfekcji rak i1 zakrywania ust i nosa. Podczas przebywania w bibliotece zaleca si¢
zachowanie bezpiecznego dystansu migedzy osobami - minimum 1,5 m, nie nalezy
tworzy¢ skupisk. Pomieszczenia biblioteki beda regularnie wietrzone, co najmniej raz na
godzing. Powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy - klamki, drzwi
wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset - bedg regularnie czyszczone. Korzystajacym
ze zbioréw bibliotecznych ogranicza si¢ swobodny dostgp do poétek- ksigzki beda
podawane przez bibliotekarza. Przyjete ksiazki oraz inne materiaty nalezy odlozy¢ na
wyznaczone oznakowane miejsce, a po okresie kwarantanny — 48 godzin ponownie
wlaczone do uzytkowania. Nie ma mozliwosci korzystania z czytelni.

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

21.
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24,

Przy wejsciu glownym umieszczone sg numery telefonéw do wiasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych.

Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidw, nie wchodza do szkoty, tylko w
koniecznych przypadkach. W woéwczas dezynfekuja dionie lub zaktadaja rekawiczki
ochronne, maja zakryte usta i nos oraz nie przekraczaja obowigzujacych stref
przebywania.

Wszyscy pracownicy regularnie myjg rece woda z mydtem oraz majg obowigzek,
przypominania i dopilnowywania uczniéw, aby takze to robili, szczegdlnie po przyjsciu
do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza 1 po skorzystaniu z
toalety.

W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegélnym
uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci sal lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
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higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek i1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkéw, klawiatur, wtgcznikow.

W sanitariatach wywieszone sa plakaty dotyczace prawidtowego mycia rak, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje dezynfekcji.

Wszystkich w szkole obowigzuje noszenie maseczek lub przytbic podczas przerw,
zwlaszcza w  takich przestrzeniach wspélnych, jak Kkorytarze, toalety, stotowka,
biblioteka, szatnia.

Przy organizacji stolowki szkolnej, obok warunkow higienicznych wymaganych
przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo
wprowadzone zostaly zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
pracownikow: zachowana odpowiednia odlegto$¢ stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m,
a jesli to niemozliwe — zapewnienie $§rodkow ochrony osobistej, zachowana wysoka
higiena stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych
oraz sztuccodw, a takze higieny osobiste;.

Korzystanie z positkéw odbywac si¢ bedzie na stotowce szkolnej z zachowaniem
prawidtowych warunkoéw sanitarno-higienicznych, zgodnie z zaleceniami w czasie
epidemii. Uczniowie ustawiajg si¢ po positek w odlegtosci 1,5 metra od kolejnego ucznia.
Obowigzkowo czyszczenie blatow stotow i porgczy krzeset odbywaé sie bedzie po
kazdorazowym ich wykorzystaniu. Jesli bedzie taka mozliwo$¢ dania i produkty beda
podawane przez obstuge stotowki, bezposrednio do stolika.

Usunigte zostang dodatki (np. jednorazowe sztu¢ce, wazoniki, serwetki) z obszaru sali
jadalnej i wydawane w razie potrzeby bezposrednio przez obstuge.

Obowiazki rodzicow/opiekunow

1.

Rodzice zapoznaja si¢ z niniejszg procedurg opracowang na czas zwiekszonego rezimu
sanitarnego w  warunkach pandemii koronawirusa w szkole, zapoznaja z jej
zatozeniami swoje dzieci i thumacza konieczno$¢ jej stosowania.

Nalezy bezwzglednie zatrzymac dziecko w domu, jezeli w domu przebywa kto$ na
kwarantannie lub w izolacji oraz gdy w ciagu ostatnich 14 dni mialo kontakt z osoba
chora.

Rodzic ma obowigzek poinformowa¢ niezwlocznie dyrektora placowki o
potwierdzonym zakazeniu COVID —19.

Rodzice zezwalaja na przyj$cie do szkoty tylko zdrowym dzieciom — bez objawow
chorobowych.

Rodzice stosuja si¢ do zalecen lekarskich, okreslajacych czas powrotu dziecka do szkoty
po chorobie.

Nalezy regularnie przypomina¢ dziecku o podstawowych zasadach higieny, m.in. myciu
rak wodga z mydlem, niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego dotykania
oczu, nosa 1 ust. Nalezy takze zwroci¢ uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy
podczas kichania czy kastania.

Rodzice zobowigzani sg do przekazania wychowawcy klasy informacji o ewentualnym
uczuleniu dziecka na $rodki dezynfekujace.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do niezwtocznego odebrania dziecka ze szkoty
(rekomendowany wiasny srodek transportu), gdy u ich dziecka zaobserwowano objawy
mogace wskazywac¢ na infekcje drog oddechowych, w tym w szczegdlnos$ci goraczke,
kaszel, bezzwtocznie odizolowuje si¢ w tzw. ,,izolatorium”. Wyznaczony, odpowiednio



9.

zabezpieczony, pracownik szkoty pozostaje z dzieckiem w ,,izolatorium”, utrzymujac
dystans min. 2 m, do momentu odebrania przez rodzicow/opiekundéw dziecka.

Rodzice sg zobowigzani do podania wychowawcy aktualnego numeru telefonu i
niezwlocznego odbierania polaczen od pracownikow szkoty.

10. W celu zatatwiania spraw w sekretariacie szkoty Rodzice proszeni sg o wczesniejszy

kontakt telefoniczny pod numerem: 94 3431548 i umoéwienie sie.

11. Mozna réwniez kontaktowac si¢ z szkola za posrednictwem poczty elektronicznej.
12. W przedsionku szkoty znajduje si¢ takze urna na dokumenty, ktére wrzucaja

interesanci. Nalezy pamigtaé, ze wszystkie dokumenty przechodzg 48-godzinng
kwarantanng.

Obowiazki uczniow

1.

Uczniowie sa zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania procedur bezpieczenstwa
ustalonych na czas pandemii, stosowania si¢ do polecen nauczycieli i pracownikow
szkoty, dbajac o zdrowie wiasne i1 innych oséb przebywajacych na terenie szkoty.

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

Podczas pobytu ucznidéw w budynku 1 na terenie szkoty nalezy zachowac bezpieczny
dystans fizyczny - minimum 1,5 m - od siebie, rodzicow innych ucznidéw i pracownikow
szkoty, unika¢ skupisk ludzkich oraz zakrywania ust i nosa do momentu zaj¢cia miejsca
w sali lekcyjne;.

Podczas pobytu w szkole obowigzuje noszenie maseczek lub przylbic podczas przerw,
zwlaszcza w  takich przestrzeniach wspdlnych, jak korytarze, toalety, stotowka,
biblioteka, szatnia.

Ucznia, u ktérego zaobserwowano w szkole objawy mogace wskazywa¢ na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegoélnosci goraczke ( dokonuje si¢ pomiaru
temperatury),kaszel, bezzwlocznie odizolowuje si¢ w tzw. ,,izolatorium”. Pracownik
szkoty pozostaje z dzieckiem w ,izolatorium”, utrzymujac dystans min. 2 m 1
niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekunéw o konieczno$ci odebrania ucznia ze
szkoly (rekomendowany wiasny srodek transportu).

Uczniowie zobowigzani sg do posiadania i korzystania jedynie z wtasnych przyborow i
podrecznikdw, ktore w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na stoliku szkolnym ucznia, w
plecaku/ tornistrze lub we wilasnej szafce. Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢
przyborami szkolnymi miedzy sobg oraz jedzeniem.

Uczen nie moze zabiera¢ ze soba do szkoty niepotrzebnych przedmiotdw.

Podczas zaje¢ z nauczycielami uczniowie zachowujg bezpieczng odlegltos¢ wynoszaca
co najmniej 1,5 m.

Kazdy uczen ma obowigzek stosowania zasad higieny: czeste mycie rgk woda
z mydlem, niepodawania rgki na powitanie, zachowania bezpiecznego dystansu
spotecznego, unikania dotykania oczu, nosa i ust, odpowiedniego zastania twarzy
podczas kichania czy kastania.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow szkoly

1.

2.

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawow chorobowych
sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drég oddechowych ( dokonuje si¢ pomiaru temperatury ), a takze



powinien on skontaktowaé si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng. Pracownik zostaje odizolowany od
uczniow 1 pozostatych pracownikow.

Gdy pracownik nie przebywa w szkole a wystapig u niego niepokojace objawy choroby
zakaznej powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem
podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporade medyczng, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie bedzie poddany gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w
podmiocie procedurami oraz bgda zdezynfekowane powierzchnie dotykowe (klamki,
porecze, uchwyty itp.) Ponadto szkota dostosuje si¢ indywidualnych zalecen wydanych
przez organy Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

. W przypadku potwierdzonego zakazenia COVID-19 na terenie szkoty nalezy stosowac
si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy osOb przebywajacych w tym samym czasie w
czgdci/czgsciach podmiotu, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i
zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych si¢ do
osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.



https://www.gov.pl/web/koronawirus/

