Szkota Podstawowa nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie

Regulamin organizacji pracy Szkoty Podstawowej nr 4
im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie
w okresie wprowadzenia hybrydowej formy ksztatcenia lub
formy ksztatcenia na odlegtosc.

W/w Regulamin dotyczy organizacji pracy szkoty od dnia 1 wrzes$nia 2020r.
w systemie hybrydowym, w przypadku uzyskania pozytywnej opinii Powiatowego
Inspektora Sanitarnego i wuzyskaniu zgody organu prowadzacego na czasowe
ograniczenie funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko zagrozenia ucznidw,
nauczycieli i pracownikow zakazeniem Covid-19 oraz organizacji pracy szkolty w
przypadku ksztatcenia na odlegto$¢( zdalnego).

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okres$la formy
i spos6b realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej nr 4 w
Koszalinie w okresie cze$ciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone
ryzyko zagrozenia uczniéow i pracownikow zakazeniem Covid-19.

2. Czesciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostaje podjete przez Dyrektora po
uzyskaniu zgody organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Koszalinie

3. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest oznaczony lub nie, zgodnie z wnioskiem i
decyzja organu prowadzgcego i opinig Panstwowej Inspekcji Sanitarnej. Dyrektor kazdorazowo
wydaje zarzadzenie, ktore okresla terminy i klasy nim objete. W przypadku ustgpienia zagrozenia
zdrowia uczniéw i pracownikow, zarzadzenia wydawane przez Dyrektora co do okresu i wykazu
klas nim objetych traca moc.

4. Regulamin obowigzuje catg spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Szkole Podstawowej Nr 4 w Koszalinie

5. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§ 2.

Zasady organizacji pracy szkoty

1. W okresie organizacji nauczania mieszanego w roku szkolnym 2020/2021 organizacja
procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego wyglada nastepujaco:

1) w Kklasach klas I-IIl Szkoty Podstawowej Nr 4 zajecia dydaktyczne sg prowadzone
w szkole, zgodnie z planem lekcji. Zajecia odbywajg sie w salach przydzielonych na dzien
1 wrzesnia; chyba, ze ktéras z ww. klas z powodu kwarantanny przejdzie na nauczanie
zdalne.

2) Swietlica szkolna funkcjonuje bez zmian;
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3) uczniowie klas IV, V, VI, VII, VIII odbywajg zajecia w formie stacjonarnej w szKkole;

4) uczniowie Klas objetych kwarantanng odbywajg zajecia zdalnie. Wykaz klas nauczanych
zdalnie zostaje kazdorazowo ujety w zarzadzeniu Dyrektora Szkoty, a rodzice powiadomieni
przez wychowawcéw,

5) zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne prowadzone s3 w szkole, zgodnie z planem,
z zachowaniem procedur bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego;

6) stotowka szkolna pracuje na zasadach okreslonych na dzien 1 wrzesnia 2020 r.;
7) biblioteka szkolna jest czynna w godzinach 8.00 - 14.00;
8) zajecia lekcyjne odbywajace sie w szkole - wedtug tygodniowego planu lekcji;

9) uczniéw i pracownikéw szkoly przebywajacych na terenie placéwki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

10) praca specjalistow i pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian;

11) uczniowie odbywajacy nauke na odleglo$¢ maja prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem: szkolna platforma

12) w przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekaza
uczniom ustalone godziny dyzurdéw i formy kontaktu. Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia
konsultacji na terenie szkoty, po wczesniejszym ustaleniu daty i terminu
Z nauczycielem.

§3.

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia - obowigzuje uczniéow klas 1V - VIII.

1. Przepisy zawarte w §3 dotycza uczniéow klas IV -VIII Szkoty Podstawowej Nr 4 w
Koszalinie.

2. W okresie czeSciowego, czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza sie
forme ksztalcenia na odleglos¢.

3. Zajecia lekcyjne podczas nauczania zdalnego odbywaja sie wedlug tygodniowego planu
lekcji, ale trwajg 30 minut;

4. Podstawowg platformg komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik
Elektroniczny VULCAN.

5. Na platformie edukacyjnej zatozone sg indywidualne konta nauczycieli, uczniéw
i rodzicéw.

6. Szkota, realizujac ksztatcenie na odlegto$¢ wykorzystuje Platforme CLASSROOM.

7. Szkota realizujac ksztalcenie na odlegto$¢ wykorzystuje réwniez inne platformy
internetowe, m.in:
1) www.epodreczniki.pl
2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl
4)  YouTube, blogi, inne



http://www.epodreczniki.pl/
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http://www.cke.gov.pl/
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8. Z platform internetowych korzystaja uczniowie i nauczyciele.
9. Nauczyciele na w/w platformach moga:

1) prowadzi¢ lekcje online;

2) zamieszcza¢ i wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

3) zamieszczac i wykorzystywacé prezentacje;

4) zamieszcza¢ i wykorzystywac¢ linki do innych stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;

5) zamieszczac i wyKorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

10. Do =zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ zalicza sie:

1) prowadzenie zajec online;

2) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

3) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie online;

4) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostepnych form
komunikowania sie na odlegto$¢;

5) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

11. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ to aktywnos¢
nauczyciela i ucznia, ktéra moze odbywac sie z uzyciem monitoré6w ekranowych, ale takze bez ich
uzycia - w  formie ustalonej przez dyrektora szkoly w  porozumieniu
z nauczycielami szkoty i po poinformowaniu rodzicow dziecka (ucznia) o sposobie realizacji
zajec.

12. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢
realizowane w szczegdlnoSci:

1) zwykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane informacji
miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami,

2) poprzez podejmowanie przez ucznia aktywnos$ci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajagcym podstawe do oceny
pracy ucznia;

3) przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez ucznia w domu przez dziecko lub ucznia w domu - w przypadku uczniéw objetych
edukacja wczesnoszkolng, wczesnym wspomaganiem rozwoju, zajeciami rewalidacyjno-
wychowawczymi oraz ucznibw z niepelnosprawnoscig intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym lub z niepelnosprawnosciami sprzezonymi.

13. Zasady przekazywania uczniowi materialéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie
ma dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepno$ci uczniow do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone) oraz
przekazuje zgromadzone informacje nauczycielom i na komunikator VULCAN do
wicedyrektora szkoty;
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2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowaweca informuje o tym fakcie nauczycieli
uczacych w danej klasie, ktorzy przygotowuja materiaty edukacyjne i przesytaja do
sekretariatu;

3) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktéore moze odebrac rodzic/prawny opiekun, po
uprzednim telefonicznym umdéwieniu sie;

4)  Rodzic ucznia nieposiadajacego sprzetu do zdalnej nauki ma prawo wystapi¢ do dyrektora
szkoly o jego uzyczenie na zasadach okreslonych przez Prezydenta Miasta Koszalina. Dyrektor
szkoty uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.

§4.
Formy wspétpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspoétpracy
Z uczniami i rodzicami.

1. Wspoétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor i Wicedyrektor
szkoty.

2. Problemy zgtaszane nauczycielom przez uczniéw i rodzicow w trybie pilnym majg by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomos$ci wysytanych
przez Dyrektora i Wicedyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢é sms oraz poprzez
komunikatory internetowe i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na informacje.

4. Wychowawca, nauczyciel pracujac zdalnie pozostaje w stalym kontakcie z dyrekcja
szkoty.

5. W przypadku cze$ciowego ograniczenia funkcjonowania szkoty, nauczyciele pozostaja
w szkole realizujgc plan zaje¢ w klasach, ktére uczg sie stacjonarnie, a przez szkolne t3cze
internetowe pracuja z klasami objetymi nauczaniem zdalnym.

6. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub online.
7. Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostepnoscig uczniéw do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.

0 kazdym zgtaszanym przez rodzicéw i ucznidw problemie powinien bezzwtocznie zawiadomi¢
Dyrektora szkoty.

§5.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym .

2. Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa sie na podstawie aktywnosci i wpisuje
sie do dziennika elektronicznego.
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§6.

Wspotpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajacych sie trudnoSci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnos$ci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

2. Rodzice uczniow klas I-VIII czuwaja nad prawidlowg pracg dziecka w domu
i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym przez
nauczyciela.

3. Rodzice dzieci klas I - IIl s3 w kontakcie z nauczycielem wychowawca, przekazuja
dzieciom  tresci i  zadania  przekazywane = przez nauczyciela, = wspomagaja
w utrwalaniu wiedzy, pozyskiwaniu nowych wiadomosci z wykorzystaniem proponowanych
przez nauczyciela pomocy i Zrédet. Przesytaja nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na
wskazany adres komunikacji elektroniczne;j.

4. Nauczyciel informuje uczniéw i rodzicéw o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych
przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym VULCAN.

5. Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepéw ucznia.
O formie i terminie konsultacji nauczyciel informuje rodzicéw ucznidw przez dziennik
elektroniczny lub w innej dogodnej dla obu stron formie.

6. Nauczyciele specjalisci beda rozpoznawaé aktualng sytuacje wucznia i jego
funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym, kontaktujac sie z uczniem i jego rodzicami,
opracowujgc plan dziatania pomocowego, w tym z udziatem poradni pedagogiczno -
psychologicznych i innych instytucji wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole
i sSrodowisku lokalnym.

7. Formy i harmonogram pracy specjalistéw zostang przekazane przez dziennik
elektroniczny.

8. Specjalisci i wychowawcy klas w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni
za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno-psychologicznej zgodnie z obowigzujagcym prawem.

9. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno-psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

10. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez
czuwanie nad prawidtowos$cig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci,
kontakty z nauczycielami.
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§7.

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniéw i rodzicéw o zasadach
nauczania na odlegtos¢ .

2. Wychowawcy klas przekazujg rodzicom i uczniom dokument, ktéry umieszcza sie na
stronie internetowej szkoty.

3. Dyrektor szkoly przekazuje drogg elektroniczna dokument nauczycielom szkoty w celu
zapoznania sie i przestrzegania.

4. Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
prowadzonych w ramach ksztatcenia online.

5. Zobowiazuje sie uczestnikéw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac¢ nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowej.

7. W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu
komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sie elektronicznie z sekretariatem szkoty.
Adres do kontaktu: sp4koszalin@poczta.onet.pl, tel. 94 3431548.

Danuta Mieszczak
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4

w Koszalinie



