REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

w Szkole Podstawowej nr 4 im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.).

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

l. ZAPISY OGOLNE

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 4 im.

Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie okresla:

1.

zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym,
cele instalacji monitoringu,

zasady rejestracji informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego,

zasady przekazywania zapiséw z monitoringu wizyjnego.

ZASADY FUNKCJIONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

Przed wejsciem na monitorowany obszar, w widocznym miejscu znajduje sie
piktogram kamery oraz tablica informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

z monitoringu.

Z petng informacjg dotyczgca przetwarzania danych z monitoringu mozna zapoznad sie
w kancelarii szkoty i na stronie internetowej Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw
Kosmosu w Koszalinie pod adresem http://sp4koszalin.pl/

Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Rejestracji i zapisowi na nos$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

Do przetwarzania i przeglagdania zarejestrowanych zapisdw monitoringu upowaznieni
sg: dyrektor, wicedyrektor szkoty, administrator bezpieczerstwa informacji,
administrator systemu informatycznego, kierownik gospodarczy, sekretarz szkoty,
pedagog.

Bezposredni podglad obrazu z kamer zainstalowanych u Administratora moze by¢



realizowany z komputerow wskazanych pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie tj.: sekretarz szkoty oraz kierownik gospodarczy.
7. Kazda z upowaznionych oséb posiada wtasny login i hasto, ktére umozliwiajg dostep

do danych. Hasto podlega zasadom okreslonym w Polityce haset.

I1l. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM
Na system monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowe] nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu
w Koszalinie sktada 23 kamery:

- wejscie gtowne

- hol wejsciowy

- hol gérny

- hol przy sali 16

- teren przy sali 22

- teren przy sali 25

- hol przy sali gimnastycznej

- schody przy bibliotece

- schody tylne przy szatni

- schody srodkowe

- teren przy sali 7

- teren przy sali 8

- hol przy sali 4

- szatnia

- wejscie gtdwne zewnetrzne

- plac zabaw

- wyjscie na boisko zewnetrzne

- Orlik = budynek

- Orlik — boisko do pitki noznej

- Orlik — boisko wielofunkcyjne

- Orlik — bramka wejsciowa

IV. CELE INSTALACJI MONITORINGU

Monitoring zostat zainstalowany w celu zapewnienia bezpieczedstwa ucznidw, pracownikéw,

oraz ochrony mienia.

V. ZASADY REJESTRACII INFORMACIJI
1. System monitoringu wizyjnego Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu
w Koszalinie sktada sie z:
e kamer rejestrujgcych zdarzenia,

e urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym,



kolorowego monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Czas przechowywania danych na urzadzeniu rejestrujgcym nie przekracza
30 dni. Zapis nie jest archiwizowany.

W razie potrzeby, wybrane zapisy wideo przenoszone s3 z rejestratora na nosnik

zewnetrzny.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1.

VII.

Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen przez

osoby upowaznione.

. Nagrania decyzjg Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu

w Koszalinie mogg zostaé zaprezentowane w celu ustalenia przebiegu zdarzenia.
W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celéw instalacji systemu monitoringu

wizyjnego dopuszcza sie wykorzystanie zapisdw wideo do jego analizy oraz oceny.
UDOSTEPNIANIE NAGRAN

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji

publicznej i nie podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o informacji publiczne;j.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze byé udostepniony wytgcznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na
podstawie pisemnego wniosku, za uprzednig zgodg Dyrektora Szkoty Podstawowej
nr 4 im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie.

Osoba bezposrednio zainteresowana wyjasnieniem zdarzenia, zarejestrowanego
przez monitoring oraz zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrécic sie do Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 im.
Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie z pisemnym whnioskiem
o sporzgdzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia.

Whiosek stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom, np. Policji,
prokuraturze, sgdom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest
niszczona po uptywie szesciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej

sporzgdza sie protokot.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.



6. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym

nastepujace informacje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

numer porzadkowy kopii;

okres, ktérego dotyczy nagranie;

zrédto nagrania, np. kamera nr;

date wykonania kopii;

dane i podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis;

w przypadku zniszczenia kopii - date zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie

zniszczyta.

VIIl. ZAPISY KONCOWE

1.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje

podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w

Koszalinie.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych stanowi

zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w wchodzi w zycie z dniem

wprowadzenia go Zarzagdzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw

Kosmosu w Koszalinie.

Zatwierdzam do stosowania

(data i podpis)



Zatqcznik nr 1

Koszalin, dnia.............cuceuveuen.....

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie kopii materiatu z monitoringu wizyjnego z
(o [ |- TS Z80dzZINY oveeeeeeeeeee e ZKAMEIY o .
(B - o [T T=T o 11T OSSOSO

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody

(data i podpis)



Zatgcznik nr 2
Koszalin, dnia...............ocueuuu.....

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie (obejrzenie) materiatu z monitoringu wizyjnego z dnia

................................................ , Z80dZINY woviieieieinees ZKAMETY e

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody

(data i podpis)



